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2. Lãnh đạo công tác thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
· Tiếp tục hoàn chỉnh tính khối lượng giáo viên trong năm học 2016-2017;
· Hoàn chỉnh chương trình đào tạo các ngành tuyển sinh khóa 2017;
· Tham gia coi thi, chấm thi tốt nghiệp cho khối lớp 15TCCN (12+2);
· Tổ chức học lại các môn cho các khóa 15 và khóa 16;
· Kế hoạch vật tư thực tập HKI/2017-2018; Xây dựng hệ thống bài tập thực hành;
· Tiến hành nghiệm thu các đề tài NCKH cấp trường;
· Xây dựng chương trình chi tiết môn học bậc cao đẳng liên thông theo hướng tiếp cận CDIO cho ngành Công nghệ Chế tạo máy;
· Lên kế hoạch giảng dạy (xếp thời khóa biểu) cho các lớp cao đẳng, trung cấp của các khóa 15, 16, 17;
· Thực hiện kế hoạch làm hè, sửa chữa hè cho các phòng thực hành;
· Tham gia thực hiện Tự đánh giá kiểm định chất lượng theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội;
· Các khoa triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 8 năm 2017 của Nhà trường.
5. Lãnh đạo tổ chức đoàn thể
· Hàng tháng các Đoàn khoa phải có kế hoạch cho các Đoàn viên làm vệ sinh các khu vực do khoa quản lý;
· Triển khai kế hoạch thành lập Hội Cựu HS-SV của trường.
8. Các công tác khác
· Các khoa tham gia giáo dục định hướng cho lớp trung cấp và cao đẳng của khóa 2017; Thông báo lịch khám sức khỏe cho HSSV khóa 2017;
· Lãnh đạo các khoa hàng tháng phải đi kiểm tra An toàn lao động và Phòng cháy chữa cháy của khoa mình phụ trách để nắm tình hình và báo cáo cho trường.
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